SCOALA GIMNAZIALA,
LILIESTI  ORASUL BAICOI


Aprobat in Cons.de ADMINISTRATIE                                   Avizat si discutat in sedinta                                                Din data de__________________                                       Cons.prof. din__________



REGULAMENTUL DE ORDINE INTERIOARA



Valabil din septembrie 2013 pentru anul scolar 2013-2014

	Regulamentul de ordine interioara respecta prevederile Legii invatamantului (Legea n.1) si Regulamentul de organizare si functionare a unit. de inv. preuniversitar aprobat  prin Ordinul 4925 din  08.09.2005.
	Regulamentul intern va fi discutat in Cons.profesoral si apoi aprobat de Cons. de Administratie, dupa care respectarea lui este obligatorie pentru tot personalul salariat al unitatii de invatamant,pentru elevii si parintii/reprezentantii  legali ai acestora.
	Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

	Structura anului scolar 2013/2014 :
Art.1 (1) Anul scolar 2013-2014 are 36 de saptamani de cursuri, insumand 176 de zile lucratoare.
(2) ) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), se stabilesc urmatoarele:
b)  pentru  clasa  a  VIII-a,  anul   colar  are  36  de  saptamâni  din  care  durata 
cursurilor  este  de  35  de  saptamâni,  o  saptamâna  fiind  dedicata  desfa urarii 
evaluarii na ionale. Cursurile claselor a  VIII-a  se  încheie  în data de 13  iunie 
2014; 
Art.2 Anul scolar 2013-2014 începe pe data de 1 septembrie 2013, se încheie 
pe  data  de  31  august  2014  si  se  structureaza  pe  doua  semestre,  dupa  cum 
urmeaza: 
Semestrul I                
Cursuri – luni, 16 septembrie 2013 – vineri, 20 decembrie 2013 
În perioada 2 - 10 noiembrie 2013,  clasele din învatamântul primar si grupele 
din învatamântul prescolar sunt în vacanta.  
Vacanta de iarna – sâmbata, 21 decembrie 2013 – duminica, 5 ianuarie 2014 
Cursuri – luni, 6 ianuarie 2014 – vineri, 31 ianuarie 2014  
Vacanta intersemestriala – sâmbata, 1 februarie 2014 – duminica, 9 februarie 
2014  
Semestrul al II-lea                
Cursuri – luni, 10 februarie 2014 – vineri, 11 aprilie 2014  
Vacanta de primavara – sâmbata, 12 aprilie 2014 –  mar i, 22 aprilie 2014 
Cursuri – miercuri, 23 aprilie 2014 – vineri, 20 iunie 2014 
Vacanta de vara – sâmbata, 21 iunie 2014 – duminica, 14 septembrie 2014 
 
Art.4  (1) Saptamâna 7–11 aprilie 2014 din semestrul al doilea este saptamâna 
dedicata  activitatilor  extracurriculare  si  extrascolare,  în  cadrul  programului 
numit „Scoala altfel: Sa  stii mai multe, sa fii mai bun!”, având un orar specific. 
(2) Tipurile de activitati care  se  organizeaza în saptamâna mentionata  la alin. 
(1), modalitatile de organizare  si responsabilitatile se stabilesc conform anexei, 
care face parte integranta din prezentul ordin. 
 
Art.5 (1) Tezele din semestrul I al anului scolar 2013-2014 se sustin, de regula,  
pâna la data de 20 decembrie 2013.  
(2) Tezele din semestrul al II-lea al anului scolar 2013-2014 se sustin, de regula,  
pâna la data de 23 mai 2014. 
A. INSTRUCTAJ DE PROTECTIA MUNCII
(Legea nr. 90/1996, republicata; Norme Metodologice pentru aplicarea Legii nr.90/1996; Norme Generale de Protectia Muncii; Norme specifice de Securitate/Protectia Muncii; Instructiuni privind organizarea activitatii de protectie a muncii in unitatile de invatamant preuniversitar nr. 32160/24.06.1993; Programa de masuri privind organizarea si desfasurarea activitatea de protectie a muncii in unitatile de invatamant preuniversitar din Romania nr.30012/14.05.1993; Masuri de Protectia Muncii – MEC nr.37956/ 31.08.1999; Masuri obligatorii in vederea prevederii accidentelor din unitatile scolare MMSS).
	In salile de clasa, ateliere, laboratoare, culoare, curtea scolii se respecta urmatoarele :
· se interzice a se umbla la instalatia electrica (comutatoare, prize, tabloul de siguranta );
· nu se vor folosi aparatele, sculele, fara aprobarea profesorului sau maistrului ce desfasoara ora de curs sau instruire, cu atat mai putin in timpul pauzelor;
· se atrage atentia ca la orele de laborator si cele practice se va utiliza echipamentul impus;
· se vor evita jocurile ce pot provoca accidente, se interzice joaca cu corpuri contondente, se interzic imbrancelile sau punerea de piedici,se interzic comportarile brutale;
· se interzice joaca cu pietre, bulgari de zapada imbibati in apa
· la iesirea sau intrarea in scoala, sali de clasa sau laboratoare se interzic ingramadelile;
· se interzice joaca prin alunecare pe balustrade;
· se interzice escaladarea gardurilor, urcarea pe cladiri sau in copaci, ori balansarea pe barele de handbal;
· orice abateri de la normele de protectia muncii se semnaleaza profesorului diriginte, personalului de serviciu si conducerii scolii;

B. INSTRUCTAJ  P.S.I.
(Legea 212/1997 si OG Rom. nr. 114/2000; Ordin nr. 1023/1999 si Instructiuni privind PSI in unitatile de invatamant preuniversitar nr. 34953/1993; Norme de stingere si prevenire a incendiilor in unitatile MEC),indicatii privind planul de alarmare in caz de incendiu si instruirea elevilor.
· se interzice aprinderea focului in cladirile scolii, in curti, in parcuri si poduri;
· se interzice fumatul in cladirea si curtea scolii;
· se interzice producerea de scurtcircuite la reteaua electrica, pentru ca se pot provoca incendii;
· se interzice depozitarea produselor inflamabile in alte locuri decat cele stabilite de catre conducerea scolii;
· nu se joaca cu instalatiile montate cu scop PSI si nici nu li se produc defectiuni;
· izbucnirea oricarei forme de incendiu va fi anuntata urgent oricarui cadru didactic sau personal administrativ al scolii, care este mai apropiat :secretariat, director, prof.serviciu.
· nu se umbla la dulapul dotat pentru PSI;
· in caz de incendiu se va urmari evacuarea rapida si in siguranta a personalului:
· salvarea oamenilor primeaza stingerii incendiilor;
· alarma de incendiu:trei sunete lungi cu pauza foarte scurta.

C. INSTRUCTAJ PENTRU PROTECTIA MEDIULUI INCONJURATOR
(NTPA 001/2000 si NTP 002/2000; Ordinul nr. 125/1996; Legea protectiei mediului nr. 137/1995)
· se interzice poluarea mediului cu materialele solide, lichida sau gazoase;
·  se interzice aruncarea ambalajelor de hartie, plastic, metal sau lemn la voia intamplarii. Acestea se vor depozita in locurile special amenajate;
· se interzice aruncarea in ape a ambalajelor si deseurilor, precum si a produselor poluante lichide;
· se interzice ruperea sau taierea vegetatiei din parcuri, poduri, de pe marginea strazilor sau soselelor;
· se interzice braconajul;

D. INSTRUCTAJ PRIVIND CIRCULATIA
(Regulamentul privind circulatia pe drumurile publice nr. 328/1966, republicat)
· se interzice circulatia cu bicicletele pe carosabile. Se vor folosi numai caile pentru biciclisti;
· bicicletele trebuie dotate corespunzator cu frane, ochi de pisica, sursa luminoasa pe timp de noapte;
· traversarea  strazilor se face numai prin locuri indicate regulamentar. Se interzice traversarea pe rosu la locurile indicate cu semnalizatoare;
· urcarea in mijloacele de transport in comun se face pe usa din fata, iar coborarea prin spate. Se evita busculadele la orice coborare;
· nu se urca in mijloacele de transportin timp ce acestea sunt in miscare;
· nu se arunca pe ferestrele mijloacelor de transport nici un fel de corp;
· se ajuta la traversare batranii, orbii si copiii;
· se va circula pe soselele fara benzi amenajate pentru pietoni, numai pe partea stanga si cat mai aproape de acostament;
· biciclistii vor circula in sir si nu unul langa altul;
· elevii sunt obligati sa anunte organele de politie, atunci cand constata diferite nereguli pe parcursul deplasarii.

I.EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

ART.1 Orice persoana indiferent de sex, de rasa,nationalitate,apartenenta politica sau religioasa care este inscrisa in unit. de invatamant si paticipa la activitatile organizate de aceasta, are calitatea si de elev.
	ART.2Elevii  promovati vor fi inscrisi de drept in anul urmator de studiu.
	ART.3 Elevii repetenti,retrasi se pot reinmatricula la cerere, la acelasi nivel de invatamant de zi in urmatorii 2 ani consecutivi,redobandind calitatea de elev.Incetarea calitatii de elev se produce in cazul abandonului scolar (ROFUIP art.150 l.c).
	ART.4 Elevii vor respecta orarul stabilit la nivelul unitatii scolare, pentru schimbul I si II.
	ART.5 Elevii sunt obligati sa pastreze curatenia scolii incepand cu clasa, toaletele,holurile,curtea scolii.
	ART.6 Elevilor le este interzis sa detina si  sa consume in perimetrul scolii  si in afara acesteia droguri, bauturi alcoolice si tigari si de a participa la jocuri de noroc.
	ART.7.In cazul stricaciunilor provocate din reavointa, elevii vor suporta costul reparatiilor sau vor inlocui bunurile distruse.Daca nu se cunosc vinovatii, cheltuielile vor fi suportate de intreaga clasa.
	ART.8 Elevii vor purta uniforma stabilita de scoala in consens cu parintii.
	ART.9 Tinuta elevilor va fi ingrijita si decenta.Se interzice  accesul in scoala elevilor :
- cu parul vopsit
-cu podoabe stridente
-bluze prea scurte
	ART.10 Pentru elevii scutiti medical, parintii vor anunta imediat profesorul diriginte despre situatia intervenita.
	ART.11Nerespectarea articolelor de mai  sus va atrage sanctionarea elevilor conform ROFUIP art. 118,119,120,121,122,123,124.
	ART.12.Elevii scutiti medical vor preda scutirile in termen de  7 zile (ROFUIP) 
	ART.13. Absentele  nemotivate atrag dupa sine scaderea notei la purtare respectandu-se art.131 din ROFUIP.
	ART.14.Utilizarea telefoanelor mobile si a aparatelor de ascultare si fotografiere in timpul orelor, a activitatilor curriculare va duce la confiscarea acestora si pastrarea lor  pana la recuperarea de catre parinti.
	ART.15 Elevii de la clasele primare si gimnaziale vor petrece pauza obligatoriu in curtea scolii, exceptand zilele cu precipitatii sau vant puternic.Elevii nu au voie sa paraseasca curtea scolii.
	ART.16 Elevii din clasa aIIIa si  a IVa si elevii cls.VII si VIII indeplinesc serviciul pe scoala,conf.Anexei 1
	ART.17 Invatatorii si profesorii indeplinesc serviciul pe scoala conform Anexei 2 si a Notei de serviciu (Anexa 3).
	ART.18 Elevii sunt obligati sa respecte normele de protectia muncii si PSI.
	ART.19 Pe perioada cat sunt in scoala, elevii se supun autoritatii directorului, personalului didactic si nedidactic.
	ART.20 Elevii cu rezultate scolare deosebite la invatatura si disciplina, concursuri scolare si activitati extrascolare vor fi popularizati, evidentiati si  premiati.
 	


II.ORGANIZAREA ACTIVITATII DIDACTICE


	Art.21 Elevii au obligatia sa frecventeze cursurile si sa participle la activ. scolare,culturale si administrative dupa programul stabilit de scoala,intr-o tinuta decenta.Folosirea machiajului nu se accepta la elevele de gimnaziu.
	ART.22 Parintii pot cere verbal dirigintilor invoirea copiilor o zi de curs pe semestru,iar la solicitarea scrisa a parintilor,dirigintii pot acorda invoire pana la maximum 3 zile consecutive de curs (ROFUIP art.94 2.c),pe semestru
	ART.23 Transferul elevilor se va face conform art. 135 si 137 din ROFUIP.
	ART.24 Profesorii nu au dreptul de a elimina elevii din clasa in timpul cursurilor.Comportamentul elevilor este discutat cu dirigintele si cu ceilalti colegi in vederea acordarii  notei 10 la purtare.
	ART.25Personalul  didactic intocmeste planificarile semestriale in conformitate  cu planurile de invatamant , inainte de inceperea anului scolar.
	ART.26 Personalul didactic insoteste elevii la sfarsitul orei de curs pana la iesirea din scoala.
	ART.27 Personalul  didactic va avea o tinuta decenta, limbaj decent, comportament  etic in relatiile cu elevii,parintii si colegii.
	ART.28 Evaluarea elevilor se face ritmic,aplicand metode moderne de evaluare,obiectiv,pe baza competentelor prevazute de programa scolara, elevul fiind tratat cu respect, motivandu-se nota, care se trece si in carnetul de note,obligatoriu.
	ART.29 Toate notarile, inscrisurile din cataloage se fac numai cu cerneala albastra.Este interzis a se folosi pixul simplu, pixul cu gel sau pixul cu cerneala.
	ART.30 Profesorii tineri sau nou veniti vor fi sprijiniti si consiliati de sefii de catedre si diriginti.
	ART.31Orice profesor are obligatia de a informa parintii care solicita situatia scolara a elevilor,chiar daca nu este diriginte sau profesor de serviciu.
	ART.32Respectarea graficului serviciului pe scoala si a atributiilor ce revin ca prof.de serviciu, sunt obligatorii.
	ART.33 La solicitarea directorului sau a prof.de serviciu,profesorii sunt obligati sa asigure suplinirea profesorilor care lipsesc motivat.
	ART.34 Profesorii au obligatia de a controla tinuta elevilor.
	ART.35 Profesorii de serviciu impreuna cu politia de proximitate, cu politia comunitara pot  face perchezitii corporale in cazul  in care sunt semnalati ca in scoala se introduce tigari,droguri, alcool.
	ART.36 Personalului scolii ii este interzis de a aduce si a difuza material care prin continutul lor cultiva violent si intolerant, precum si material cu character obscene si pornographic.
	ART.37 Este interzis de a organiza excursii,majorate sau alte activitati recreative si de relaxare desfasurate inafara perimetrului scolii, in absenta reprezentantilor parintilor de la clasele respective.
	ART.38 Personalul didactic are obligatia ca anual sa prezinte cabinetului medical analizele medicale solicitate.
	ART.39 Personalului didactic ii este interzisa aplicarea de pedepse corporale,precum si agresarea verbala a elevilor.
Art.  39’ Personalul didactic poate face parte din comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial conform deciziei nr. ……………..




		PARINTII
	ART.40 Parintii/tutorii legali au obligatia ca cel putin o data pe luna sa ia legatura cu invatatoarea/dirigintele pentru a cunoaste evolutia copilului lor (ROFUIP art.45).
	ART.41 Parintii/tutorii sunt obligati, conform legii, sa asigure frecventa scolara a elevului in invatamantul  obligatoriu.
	ART.42 Consiliul reprezentativ al parintilor propune in adunarea generala o suma minima prin  care parintii elevilor contribuie la intretinerea, dezvoltarea bazei materiale a clasei,a unit. de invatamant.(ROFUIP art.8,9,14,15,16,17,18,48) sau Consiliul reprezentativ al parintilor se poate constitui in asociatie cu personalitate juridical putand dona fiecare parinte 2% din impozit (ROFUIP 51 (1,2), 52(a-m)).
- Parintii sa controleze tinuta elevilor cand pleaca la scoala.
Art. 43  Accesul in scoala a persoanelor straine (parinti, reprez. legali, rude, etc.) – vizitatori – se face pe scara de acces a profesorilor.
Art. 44 Vizitatorii vor purta ecuson ,, Vizitator” si va fi inregistrat in ,,Registrul pentru evident accsului vizitatorilor in spatiu de invatamant” cu numele,  prenumele, seria si numarului actului de indentitate, scopul vizitei, precum si ora intrarii si parasirii incintei unitatii de invatamant.
Art. 45 Vizitatorul asteapta in holul cancelariei pana la venirea persoanei cautate.
Art. 46 Accesul parintilor, reprezentantilor legali in incinta si in cladirea unitatii de invatamant este permisa in urmatoarele cazuri:
a)la solicitarea invatatorilor/dirigintilor/profesorului clasei/conducerii unitatii de invatamant;
b)la sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatile de invatamant;
c)pentru rezolvarea unor problem referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii scolare care impliuca relatia directa a parintilor/reprez. legali cu personalul secretariatul unitatii de invatamant, al cabinetului medical sau cu invatatorul/dirigintele sau conducerea unitatii de invatamant;
d)la intalnirile solicitate de parinti/reprez. legali, programate de comun accord cu invatatorii/dirigintii, profesorii clasei, conducerea unitatii de invatamant;
e)la diferite evenimente publice si activitati scolare/extrascolare organizate in cadrul unitatii de invatamant, la care sunt invitati sa participle parintii/reprez. legali;
f)pentru sprijinirea deplasarii copiilor din clasa pregatitoare si din clasa I in si din sala de curs;
g)in cazul unor situatii special, precizate explicit in regulamentului intern al unitatii de invatamant.
Art.47 Parintii/reprez. legali pot astepta iesirea elevilor de la cursuri, pet imp nefavorabil  in holul intrare elevi, in liniste cu 5 minute inainte de a suna de iesire (cls. II-IV).
	Art 48.Parintii elevilor din clasa pregatitoare si clasa I pot merge la clasa respectiva pentru ai ajuta pe elevi, sa se imbrace si pentru a cobora scarile.
Art.49 Este interzisa intrarea in unitatea de invatamant a persoanelor turbulente sau a celor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in unitatea de invatamant.
Art. 50 Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de caini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand character obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.
Art.51 Personalul didactic, auxiliar, nedidactic anunta telephonic Politia Baicoi la telefoanele : 0244260373, 0244260889, 0769062809, 0768121067 sau pentru orice actiune, act care ar pune in primejdie securitate elevilor si personalului de executie.
		PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR   
			SECRETARIAT

	Art. 52 Se va respecta ROFUIP (aprobat prin ordinal 4925/8.09.2005, Legea nr.1 ) si acest compartiment va respecta urmatoarele reguli :
	- secretariatul functioneaza dupa un program aprobat de director;
	-respecta termenele de intocmire a documentelor si materialelor scolare;
	-asigura permanenta pentru cel putin 8 ore/zi;
	-asigura o buna circulatie a informatiilor necesare desfasurarii activ. scolare in conditii bune;
	-documentele cerute de ISJ se transmit personal de secretariat, respectandu-se termenul de intocmire a documentelor;
	-pastrarea corespunzatoare a documentelor scolare,arhivarea acestora in conditiile cele mai bune;
	-comportare promta, civilizata fata de elevi,parinti,personalul din unit. de invatamant cat si pentru alte persoane interesate;


BIBLIOTECA

	Art. 53 Respectarea Legii bibliotecarilor (legea 334/2002),Legea nr.1 si ROFUIP, bibliotecara va respecta si urmatoarele reguli:
	-orarul de functionare este aprobat de director;
	-in colaborare cu personalul didactic se va preocupa de achizitionarea manualelor si intretinerea acestora si va organiza spatiile de lectura si documentare;
	-in relatiile cu elevii , se va comporta corect,cinstit, cautand sa-si mareasca numarul de cititori;
	-va participa la simpozioane,mese rotunde,aniversari ale scriitorilor romani;
	-va participa la programul de formare continua;
           - bibliotecarul are si sarcina de membru al Comisiei de monitorizare , coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii Sistemului de control intern managerial conform deciziei nr…………………..


LABORANT

	Art. 54 -activeaza in cadrul laboratoarelor de chimie,fizica,biologie, sub indrumarea cadrelor didactice;
	-are o vestimentatie decenta si un comportament responsabil;
	-dovedeste respect si consideratie in relatiile cu elevii si parintii;
	-nu aplica pedepse corporale,nu agreseaza verbal elevii;
	-in vacante poate sa efectueze si activitati de secretariat la cererea directorului;
           - laborantul are si sarcina de secretar al Comisiei de monitorizare , coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii Sistemului de control intern managerial conform deciziei nr…………………..


	
CONTABIL

	Art. 55 -este subordonat directorului;
	-asigura si raspunde de organizarea si desfasurarea  activ.financiar contabile a unitatii scolare;
          -  contabilulul are si sarcina de presedinte al Comisiei de monitorizare , coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii Sistemului de control intern managerial conform deciziei nr…………………..

		PERSONALUL NEDIDACTIC  
	Art.56 -efectueaza si urmareste starea de curatenie in scoala;
	-asigura pastrarea si exploatarea in conditii bune intreaga baza materiala;
	-asigura linistea,ordinea,disciplina pe holuri si in curtea scolii;
	-are un comportament adecvat fata de resursa umana din scoala;
	-la servici,va avea o tinuta corespunzatoare postului;
	-nu are voie sa loveasca, sa jigneasca, sa violenteze elevii;
	-raspunde la solicitarile prof. de serviciu, nu paraseste scoala decat la terminarea programului;
	-la serviciu nu se asculta muzica la casti, nu se vine obosit ( de alcool) si nu se sta in strada;
Art. 57 Consemnarea vizitatorilor in Registru pentru evident vizitatorilor este facuta de urmatoarele personae:
a) dimineata – Toma Stelica
b) dupa amiaza – Chivu Petrica
DISPOZITII FINALE


	ART.58 Regulamentul intern se prelucreaza elevilor,parintilor si intregului personal al unitatii dupa ce a fost avizat in Cons.profesoral si aprobat de Cons. de Administratie.
	ART.59 Necunoasterea sau ignorarea prezentului regulament nu absolva de raspundere pe nicio persoana angajata a scolii.
	ART.60  La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abroga regulamentul intern din anul scolar anterior.
	ART.61 Din prezentul regulament fac parte Anexele 1,2,si 3.

DIRECTOR,

PROF.Gh.Bratila


	











SCOALA GIMNAZIALA                                                       ANEXA 1
LILIESTI ORAS BAICOI

FISA DE ATRIBUTII

ELEV DE SERVICIU IN SCOALA


Programul elevului de serviciu este :
DIMINEATA : 7.50 – 12.50
     DUPA AMIAZA : 12.50 – 19
La intrare in program se prezinta la profesorul de serviciu in scoala.
1. Pe tot timpul serviciului poarta  un ecuson “E.S.”, la sfarsitul programului o preda profesorului si semneaza in fisa de constatare.
1. Nu paraseste locul de serviciu sau incinta scolii fara acordul profesorului de serviciu. Nu primeste misiuni in oras sau alte scoli decat cu aprobare speciala.
1. Interzice accesul elevilor pe intrarea sau scarile pentru profesori. 
Interzice prezenta nejustificata a elevilor in holurile de la intrare si cancelarie,secretariat;
Interzice accesul in scoala dincolo de intrarea principala a tuturor persoanelor straine. Invita persoanele straine sa astepte in holul de la intrare pana va fi anuntat profesorul pentru discutii, dar numai in timpul pauzelor. Nu permite nimanui accesul direct in cladirea scolii.
Interzice stationarea elevilor pe holurile scolii in timpul orelor. (cei ce sunt scutiti de sport stau la sala de sport).
1. Daca pe holul de care este raspunzator, unul dintre profesori nu s-a prezentat la ora iar elevii asteapta, anunta profesorul de serviciu care va lua masuri.
1. Nu sta de vorba in timpul serviciului cu prieteni, colegi, cunostinte intamplatoare. Nu rezolva teme, nu citeste, nu asculta muzica, nu dezleaga rebus etc.
1. Pot avea calitatea de elev de serviciu numai elevii care au media generala  peste 6 si nu au fost corigenti in anul precedent la nici un obiect.
1. Nu poate face schimb cu alt coleg fara sa anunte profesorul de serviciu sau dirigintele.
1. Urmareste ca in timpul orelor nici un elev sa nu ramana pe hol, scari, toaleta. Verifica dupa fiecare pauza starea holurilor, scarile, lambriuri, usi, ferestre si comunica eventualele deteriorari profesorului de serviciu. Daca altcineva semnaleaza unele nereguli sau stricaciuni rezulta ca elevul de serviciu nu si-a facut datoria.
1. Efectuarea serviciului in conditiile respectarii prezentului regulament atrage dupa sine bonificatii sau recompense elevilor si claselor care se conformeaza sau sanctiuni pentru cei ce nu respecta sarcinile.
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   SCOALA GIMNAZIALA						ANEXA 2
   LILIESTI ORAS BAICOI

FISA DE ATRIBUTII A PROFESORULUI DE SERVICIU PE SCOALA

  1.Functia de profesor de serviciu in scoala este indeplinita de toate cadrele didactice din unitate(profesori,invatatori)..
        2.Atributiile si obligatiile profesorului de serviciu pe scoala,sunt stabilite de conducerea scolii prin prezentul regulament.
         3.Serviciu  profesorului de serviciu in scoala  se efectueaza in doua ture:7.50-12,12.50 - 19.
         4.Profesorul de serviciu in scoala este ajutat de elevii de serviciu pe scoala si doi colegi la etajul I si II.
          5.Programarea profesorului de serviciu se face de catre un responsabil cu aceasta activitate,stabilit de conducerea scolii.
         6.Profesorul de serviciu in scoala este subordonat conducerii scolii,in fata careia raspunde.
OBLIGATIILE PROFESORULUI DE SERVICIU IN SCOALA.
    1.Se va prezenta la serviciu cu 10(zece) minute inaintea inceperii programului.Va cunoaste elevii si ii va instrui cu ceea ce au de facut.Le va indica sa studieze cu atentie atributiile ce le au.
            2.Va purta  ecusonul “profesor de serviciu” si va fi prezent pe parcursul tuturor pauzelor in zona de servici.
            3.Va consemna in registrul profesorului de serviciu  toate neregulile  constatate.Neconsemnarea unor stricaciuni sau abateri,care vor fi constatate de personalul de serviciu,pot duce la concluzia ca profesorul de serviciu nu si-a facut datoria in ziua respectiva si nu a fost prezent la locul de serviciu
             4.Nu va folosi elevii de serviciu decat pentru activitati in interiorul scolii.Daca un elev este trimis pentru o perioada mai lunga de timp va lua masuri pentru inlocuirea lui.Daca un elev nu se va prezenta la serviciu,il va inlocui.
              5.Acorda calificative elevilor care au fost de serviciu,si consemneaza in procesul verbal(fisa tip).
             6.Controleaza ordinea si curatenia in clasa atat la inceputul programului (daca sunt aerisite clasele si praful sters), cat si in timpul pauzelor (control prin sondaj), si va consemna daca dupa unele ore sunt hartii si mizerie… dovada ca respectiva clasa nu a fost supravegheata de profesorul prezent la ora.
	7.Supravegheaza primirea cataloagelor de la toate clasele si le incuie in seif. Nu-si poate incheia serviciul daca nu a asigurat toate cataloagele.
	8.Colaboreaza cu responsabilii   de sali  pentru rezolvarea problemelor aparute.
	9.Responsabilii de sali  ajuta sau suplinesc la nevoie profesorul de serviciu, dubleaza serviciul mai ales la parter cand nevoile o cer. Intocmeste si transmite atributii specifice pentru elevii din sectoarele de responsabilitate.
	10.Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul in scoala si in curtea scolii. Elevii prinsi vor fi atentionati si sanctionati.
11.Sa constate absenta unor cadre didactice, sa comunice conducerii scolii si sa ia masuri de acoperire cu alte cadre didactice a orelor de clasa, laborator .
	12.Sa nu permita intrarea persoanelor straine in localurile scolii, cu exceptia celor ce au treburi la secretariat, cancelarie sau conducerea unitatii.
	13.Sa nu permita stationarea elevilor in fata cancelariei, in fata
 birourilor : director, secretariat,  contabil.
	14.Sa ceara cadrelor didactice sa intre si sa iasa la si de la ore la timp. In caz ca are ore in ziua respectiva sa paraseasca ultimul cancelaria.
	15.In lipsa conducerii scolii, sa dea toate relatiile cerute de eventualele vizite ale organelor superioare, informand de urgenta directorii unitatii.
	16.Sa ia masuri de PSI in timpul serviciului, precum si de respectarea normelor de protectia muncii si protectia mediului, precum si a normelor sanitare.
	17. Sa controleze tinuta elevilor la intrare in scoala.
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